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1. Este documento apresenta um conjunto de regras que deverdo estar na base da organizacdo das atividades de
complemento e enriquecimento curricular, bem como de outras decorrentes da atividade dos professores e dos
alunos, da associacdo de pais e encarregados de educacdo, dos assistentes técnicos e operacionais, de outras
estruturas de orientacdo educativa e parceiros, com vista a elaborag¢do dos Planos Anual e Plurianual de Atividades
(PAPA) da Escola Secundaria de Vila Verde (ESVV).

2.Pretende-se que o PAPA seja um instrumento de programacao flexivel e, a cada momento, aberto a iniciativa da
comunidade escolar. O PAPA é tributario dos programas dos diversos servicos e de todas as atividades desenvolvidas
ao longo do ano letivo, dele fazendo parte toda a calendariza¢do anual.

Artigo 22
Enquadramento dos Planos Anual e Plurianual de Atividades

1.0 PAPA constitui um dos instrumentos de Autonomia da ESVV, previstos na alinea c) do n21 do artigo 92 do Decreto-
Lei n.2 75/2008 de 22 de Abril, republicado em 2 de julho de 2012, que aprovou o novo regime de autonomia,
administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos da educacdo pré-escolar dos ensinos basico e secundario. Este
instrumento assume-se como "documentos de planeamento, que define, em funcdo do projeto educativo, os
objetivos, as formas de organizagdo e de programacado das atividades e que procedem a identificacdo dos recursos
necessarios a sua execucdo.”

2.0 PAPA é construido respeitando os principios e regras definidos no Regulamento Interno (RI) da ESVV, retratando
as diretrizes emanadas dos érgdos de dire¢do, gestao e administragao.

3. As atividades promovidas e/ou realizadas constario do relatdrio de Desempenho da Atividade Docente.

Artigo 32
Definicao dos Planos Anual e Plurianual de Atividades

1.0 PAPA reflete a organizacdo, gestdo, divulgacao e avaliagado das atividades promovidas ao longo de cada ano letivo
por todos os elementos da comunidade educativa, de acordo com as regras de funcionamento estabelecidas neste
regimento.

2. No PAPA da ESVV devem ser incluidas atividades pedagdgicas, cientificas, culturais e desportivas, com relevancia
para a concretizacdo do Projeto Educativo,que contribuam e privilegiem a promoc¢do do sucesso educativo, tendo
como referencial o Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatdria, a valorizagdo profissional de docentes e nao
docentes e o aprofundamento da interagdo com a comunidade educativa.

Artigo 42
Linhas orientadoras do PAPA

O PAPA deve reger-se por um conjunto de linhas orientadoras, nomeadamente:
e Promocdo da inclusdo de todos os alunos;
e Desenvolvimento de competéncias nas dreas do Desporto, da Educagcdo Ambiental; da Educacdo para
a Saude, da Cultura, do Patrimdnio e das Artes;
e Desenvolvimento da autonomia e do gosto pelo saber;
e Desenvolvimento da criatividade individual e coletiva;

Regimento do PAPA - ESVV 2



"8 REPUBLICA
PORTUGUESA

/ Escola Secundaria de VilaVerde 35
ESVV

‘ 10UCALAO

e Predominio da componente formativa-pedagdgica na elaboragao das atividades;
e Estabelecimento de protocolos com entidades exteriores, envolvendo parceiros educativos.

Artigo52
Atividades pertencentes aos Planos Anual e Plurianual de Atividades

1.As atividades a constar no PAPA tém de dar resposta as Areas de Intervengdo, de acordo com os dominios, os
objetivos, as metas explanadas no Projeto Educativo (PE) e de acordo com o Rl da ESVV.

2. Por atividade a incluir no PAPA entende-se toda aquela que apresente carater de complemento/enriquecimento
curricular e que tenha pertinéncia no contexto do PAPA e do Projeto Educativo.

3. A categoria/modalidade das atividades a serem incluidas no PAPA s3o as seguintes: visitas de estudo; intercambios
nacionais e internacionais; palestras/a¢do de esclarecimento; concursos; exposicdo ou mostra; atividade cultural
(teatro, danca, pintura, musica, etc.); atividade desportiva; comemoracdes; feiras; semanas evocativas; blogues;
workshops, dia da escola, dia dos prémios de mérito e valor, dia do diploma, acdo de formacao, atividade cientifica,
cultivo de espécies e estagios internacionais do Erasmus+.

4. As atividades previstas no PAPA constituem momentos de promocdo da cidadania responsdvel e de
desenvolvimento pessoal de todos os intervenientes. Por conseguinte, valem per si e poderdo ndo ter uma implicagdo
direta na avaliacdo curricular formal, ficando a possibilidade dessa avaliacdo ao critério dos respetivos promotores das
atividades e dos docentes dos alunos envolvidos.

5. Aquando da participacdo dos alunos em atividades, a lecionacdo de novos contetdos sé serd possivel, quando o
numero de alunos ndo participantes for igual ou superior a setenta e cinco por cento.

6. Por participar em atividades previstas no PAPA, o aluno tem direito a recuperagdo das aprendizagens, ou cumprir
momentos de avaliacdo em falta (Estatuto do Aluno e Etica Escolar), feita através de negociagdo com o(s) respetivo(s)
professor(es).

7. As atividades que decorram do desenvolvimento de aulas deslocadas ndo serao inseridas no inovarpaa. Considera-
se a designacdo de aula deslocada, como sendo toda a atividade que ird decorrer dentro do hordrio da turma, no
espaco exterior a escola e que ndo carece de meio de transporte. O(s) professor(es) dinamizador(es) de aulas
deslocadas devem enviar a ficha de organizacado (anexo3) para o email do diretor da ESVV, diretor.graca@esvv.edu.pt,
5 dias antes da sua realizagao.

Artigo62
Procedimentos obrigatorios

1. A aprovagdo das atividades a incluir no PAPA deve obedecer a um conjunto de agBes que se descrevem
seguidamente:

1.1. As entidades proponentes elaboram as propostas de atividade preenchendo o modelo existente no “inovarpaa”
- no local "Dossier de Propostas - Propor atividade";

1.2. O preenchimento das propostas de atividades é feita até 16 de outubro, no entanto, poderdo ser programadas e
autorizadas novas atividades, bem como reformuladas as existentes, desde que submetidas a aprovagdo com
antecedéncia suficiente, para que os varios érgaos implicados neste processo se possam pronunciar em tempo util;
1.3. Deve ser indicada a data da realizacdo da atividade;

1.4. As propostas de atividades depois de submetidas pelo proponente sdao aprovadas pelo Coordenador de
Departamento;

1.5. A coordenadora de projetos e atividades leva a proposta do PAPA a reunido do CP, para emitir parecer neste
drgao, seguindo posteriormente para aprovag¢do no Conselho Geral;
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1.6. As atividades que surjam posteriormente a aprovagao do PAPA no Conselho Geral, cabera ao Diretor ponderar da
sua pertinéncia e aprovacgao.

Artigo7°
Alteragdes e cancelamentos de atividades

1. As alteragBes a planificacdo de uma atividade tém que ser comunicadas e justificadas por via eletrénica a
coordenadora do PAPA, com a antecedéncia de 30 dias em relacdo a data prevista para a realizacdo da atividade, com
excec¢do dos adiamentos decorrentes por motivos ndo imputdveis aos responsaveis da atividade.

2. Os cancelamentos de atividades tém de ser comunicados a coordenadora do PAPA, por via eletrdnica, logo apds a
tomada de conhecimento dos motivos da ndo realizacdoda atividade.

Artigo 82
Visitas de estudo/deslocacbes ao estrangeiro e em territério nacional, intercdmbios escolares

1. De acordo com Despacho n.2 6147/2019, de 4 de julho.

2. Dar cumprimento ao estipulado no ponto 2 do artigo 15-A, do Despacho n27255/2018, que imp&e o envio a DGesTE
até final do més de outubro, dos Planos de Visitas de Estudo referentes ao ano letivo 2019/2020.

3. S6 hd lugar a realizagdo de uma visita de estudo quando o niumero de alunos participantes for igual ou superior a
setenta e cinco por cento, ndo havendo lugar a lecionagdo de novos conteldos para os alunos que ndo participarem.

4. As visitas de estudo devem assumir carater interdisciplinar e/ou transdisciplinar, devendo envolver pelo menos dois
departamentos.

5. No transporte coletivo de criancas e jovens até aos dezasseis anos (Decreto Lei n213/2006, de 17 de abril), ha
obrigatoriedade dos professores se fazerem acompanhar de declara¢do de idoneidade, raquetas de sinalizacdo e
coletes retrorrefletores devidamente homologados.

6. Nas visitas de estudo dos Cursos Profissionais, os tempos letivos devem ser divididos, em cada curso participante
na visita de estudo, pelos professores organizadores e acompanhantes, de acordo com o previamente estabelecido
pelo Conselho de Turma. No entanto nenhum docente participante podera ultrapassar 8 tempos letivos diarios.

7. O(s) professor(es) dinamizador(es) da visita de estudo terdo de enviar para o email do Diretor da
ESVV,diretor.graca@esvv.edu.pt, a lista dos alunos participantes e a ficha de organizacdo (anexo2 - visitas de estudo
do 32 Ciclo e Cursos Cientifico Humanisticos; anexo 2A - visitas de estudo dos Cursos Profissionais), 5 dias antes da sua
realizagdo. As visitas de estudo que impliquem desloca¢bes ao estrangeiro, estdo dependentes da autoriza¢do da
DGESstE, a solicitar com 30 dias uteis de antecedéncia, a contar da data prevista para o seu inicio. (anexo 1 ).

8. As visitas de estudo estdo sujeitas a apresentagdo obrigatdria de um plano de atividades destinado aos alunos
que, por circunstancias excecionais, ndo podem participar na visita de estudo e para aqueles cujos professores nela

participam.
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9. O Plano de Atividades destinado aos alunos que ndo podem participar na visita de estudo deve ser remetido para a

Coordenadora de Projetos, Fernanda Costa, prof0773@esvv.edu.pt, com 5 dias de antecedéncia, que articulara com

as responsdveis da sala de estudo e biblioteca a concretizacdo das atividades propostas. Os alunos serdo
acompanhados na realizacdo das atividades por um docente da sala de estudo. Na impossibilidade de garantir o
referido acompanhamento os alunos ficardo sob orientacdo da responsavel da biblioteca ou de qualquer um dos

elementos da sua equipa.

10. Os materiais necessdrios a concretizacao das atividades propostas para os alunos que nao participam na visita de

estudo e para aqueles cujos professores nela participam.
11. Os materiais devem ser entregues a secretaria do Diretor, devidamente identificados com dia, hora e turma.

12. Antes do envio do email para o Diretor, deve o Diretor de Turma estabelecer todas as diligéncias junto dos
representantes dos Encarregados de Educacdo para dar conhecimento da (s) atividade (s) e obter a sua anuéncia.

13. No final de cada periodo escolar, o Conselho de Turma devera proceder ao balango das visitas de estudo/atividades
realizadas.

Artigo 92
Divulga¢ao do PAPA

1. O(s) docente(s) responsavel(eis)pela organizacdo e dinamizacdo de atividades sé podem proceder a sua divulgacdo
caso estas estejam inseridas no PAPA.

2. A divulgacdo oficial é feita pelo Diretor através dos dispositivos oficiais que considere mais adequados.
3. A atualizagdo do PAPA é da responsabilidade da coordenadora do PAPA.
4. A publicagao do PAPA serd feita através da pagina da Internet da ESVV.

Artigo 102
Coordenagao do PAPA

1. A supervisdo das atividades que integram o PAPA é realizada pela equipa de coordenacdo do PAPA, cujo
cooordenador, docente designado pelo diretor, tem assento no Conselho Pedagédgico (CP).

2. A coordenacdo das atividades que integram o PAPA estad a cargo dos seus proponentes e, no caso das atividades
emblematicas da ESVV, da comissdo destas atividades.
Artigo 112
Avaliacao das atividades

1. Apds a realizagdo da atividade o proponente deve proceder a sua avaliagdo no inovarpaa no prazo maximo de 15
dias ap0ds a realizagdao da mesma.

2. As atividades serdo avaliadas pelo publico-alvo (alunos e Encarregados de Educagdo) no inovar consulta, no prazo
maximo de 15 dias apds a realizagdo das mesmas.

Regimento do PAPA - ESVV 5
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Artigo 12.2
Noticia das atividades realizadas

1. Caso se pretenda que a noticia da atividade seja publicada na pdgina da escola da internet, nos jornais, no Facebook
da ESVV, o proponente deve envia-la parao email da Equipa de Comunicacdo e Marketing, comunicacao@esvv.edu.pt,
seguindo as orienta¢des constantes do Plano de Comunicacdo Interna.

Artigo 13.2
Avaliacdo do PAPA
1. Os relatdrios intermédio e final de execuc¢do do PAPA, elaborados pela equipa coordenadora, serdao apreciados em
Conselho Pedagdgico e aprovados em Conselho Geral;

2. Compete a equipa de autoavaliacao da ESVV, o desenvolvimento de mecanismos que aprofundem a avaliacdo das
atividades.

Aprovado em Conselho Pedagdgico de 2 de setembro de 2019

Regimento do PAPA - ESVV 6
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Anexo 1
Organizagao de Visita de Estudo ao Estrangeiro
Despacho n.2 6147/2019, 4 de julho (adaptado)
Escola

a) Local/locais de destino

b) Periodo da deslocacdo

c) Fundamentacao

d) Acompanhantes responsaveis, tendo em conta os racios previstos (um professor por cada 15 alunos que devera ser

obrigatoriamente professor dos alunos envolvidos)

e) Turmas e alunos envolvidos

f) Comprovativo da contratualizagdo de um seguro de assisténcia em viagem, em conformidade com o previsto nos

normativos em vigor

g) Comprovativo da comunicagdo a area governativa dos negdcios estrangeiros, de acordo com o estipulado no artigo

119

h) Declaracdo de autorizagdo de saida do pais, por quem exerca a responsabilidade parental legalmente certificada,

no caso de alunos menores de idade, de acordo com os normativos em vigor

Apresentagdo obrigatéria de um plano de atividades destinado aos alunos que, por circunstancias excecionais, ndo

podem participar na visita de estudo e para aqueles cujos professores nela participam

Local Data / /

Nota: autorizacdo da DGEstE (30 dias Uteis de antecedéncia)
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Anexo 2
Organizagao da Visita de Estudo em territério nacional (32 Ciclo e CCH)
Despacho n.2 6147/2019, 4 de julho (adaptado)
Ano (s): Turma (s):

Razdes justificativas da visita de estudo

Objetivos especificos

Guides de exploracdo do(s) local(ais) a visitar

Regime de avaliacdo dos alunos e do projeto

Calendarizacdo e roteiro

Departamentos a envolver

Professores acompanhantes responsdveis!

1 um professor por cada 15 alunos que deverd ser obrigatoriamente professor dos alunos envolvidos

Orgamento

Apresentacdo obrigatéria de um plano de atividades destinado aos alunos que, por circunstancias excecionais, ndo
podem participar na visita de estudo e para aqueles cujos professores nela participam

Regimento do PAPA - ESVV 9
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Aprovado(a) pelo Diretor da Escola em / /

(Jodo Manuel Lopes Graga)
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Anexo 2A

Razoes justificativas da visita de estudo

Objetivos especificos

Guides de explorac¢do do(s) local(ais) a visitar

Regime de avaliacdo dos alunos e do projeto

Calendarizacdo e roteiro

Departamentos a envolver

Professores acompanhantes responsaveis *

Professor | |

Disciplina/Mddulo | |

N de tempos letivos | |

Professor
Disciplina/Mddulo
N2 de tempos letivos
Professor
Disciplina/Mddulo

N2 de tempos letivos

1 um professor por cada 15 alunos que devera ser obrigatoriamente professor dos alunos envolvidos

Orgamento

Regimento do PAPA - ESVV
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Apresentacdo obrigatdria de um plano de atividades destinado aos alunos que, por circunstancias excecionais, ndo
podem participar na visita de estudo e para aqueles cujos professores nela participam

O Professor:

Aprovado(a) pelo Diretor da Escola em / /

(Jodo Manuel Lopes Graga)
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ANEXO 3
Aulas deslocadas
Ano Letivo 2019-2020
Disciplina

Professor/Colaboradores

Descrigdo /Objetivos:
Recursos e . .
. . - .. Estimativa .
Nome das Atividades Publico-alvo | materiais Calendarizagao
. de custos
necessarios
Data: / /

O Professor:
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