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Preambulo

O presente documento estabelece orientagdes para a organizacao do ano letivo 2020-2021 no
que concerne a constituicdo de turmas, distribuicdo de servico e hordrios, tendo como
referéncia os seguintes normativos:

e Despacho n.2 6727-A/2021, de 8 de junho, que aprova o calendario escolar para o ano
letivo de 2021/2022;

e Despacho Normativo n.2 10-A/2018, de 19 de junho, que revogada os artigos 17.2 a 23.2
e 25.2 do Despacho Normativo n.2 7 -B/2015, de 7 de maio de 2015, alterado pelo
Despacho Normativo n.2 1-H/2016, de 14 de abril de 2016, e pelo Despacho Normativo
n.21-B/2017, de 17 de abril de 2017, que estabelece o regime de constituicdo de turmas
e o periodo de funcionamento dos estabelecimentos de educacdo e ensino;

e Despacho Normativo n.2 16/2019, de 4 de junho, procede a alteragdo do Despacho
Normativo n.2 10-A/2018, procedendo a altera¢do dos artigos 6.2, 7.2 e 11.9;

e Despacho Normativo n.2 10-B/2018 de 6 de julho, que estabelece as regras a que deve
obedecer a organizacdo do ano letivo nos estabelecimentos publicos de educagdo pré
-escolar e dos ensinos basico e secundario.

E estabelecido a data para inicio do ano letivo, sdo definidas as disciplinas de Oferta de Escola,
os critérios para elaboragdo dos horarios dos alunos, critérios para a distribuicdo da
componente letiva e ndo letiva dos docentes e atividades de promocdo do sucesso escolar.

Destaca-se, ainda, a necessidade de a escola dar continuidade aos principios da constituicdo de
equipas pedagdgicas estaveis que acompanhem as turmas ao longo de cada ciclo, a promogéao
de um acompanhamento préximo dos alunos que transitam de ciclo, bem como aos apoios
educativos, acompanhamento pedagdgico e as tutorias.



Calendario Escolar 2021-2022

O presente calendario procura conjugar o desenvolvimento de atividades educativas e letivas,
necessarias ao trabalho curricular, com o interesse das criangas, alunos e das proprias familias,
de modo a compatibilizar as necessidades educativas e a organizacdo da vida familiar e da
partilha de tempo comum em familia.

Nesse propdsito, para além de se constituir como elemento indispensavel a organizacdo e
programacdo a desenvolver pelos estabelecimentos da educacdo dos ensinos basico e
secundario, tendo em vista a operacionalizacdo do projeto educativo e do plano de atividades,
pretende-se igualmente que este constitua o instrumento que garante o tempo necessdrio para
a realizacdo de provas e exames nacionais, cuja organizacdo e implementagdo exigem um
significativo envolvimento de recursos humanos e de afetacdo de espagos dos
estabelecimentos de ensino.

Periodos
letivos

Inicio Termo

2.9 3 de janeiro de 2022 5 de abril de 2022

7 de junho de 2022 — 9.2, 11.2 e 12.2 anos
de escolaridade.

3.2 19 de abril de 2022
15 de junho de 2022 — 7.2, 8.2 e 10.2 anos

de escolaridade.

As reunides de avaliagdo de final de periodo decorrem:

Periodos

) Datas das reunides de avaliagao do final de periodo
letivos




A escola desenvolve a sua atividade em dois turnos, manha e tarde, e conforme o horario abaixo.
O limite de tolerancia a falta de pontualidade é formalizado por segundo toque, cinco minutos
depois do toque de inicio dos 90 minutos dos blocos da manha e da tarde, a exce¢ao do primeiro
bloco da manha e da tarde, dez minutos depois do toque inicial. As aulas desenvolvem-se em

moddulos de 45’ e de 90°.

PERIODO INiClO TERMO
MANHA 8h20 13h15
TARDE 13h30 18h25
Toques
Toque 1 Toque 2
08:20 | 09:05 08:25 | 09:10
09:05 | 09:50 09:10 | 09h55
12 INTERVALO MANHA
5 min 9h50 - 9h55 15 min 9h55 -10h10
09:55 | 10:40 10:10 | 10:55
10:40 | 11:25 10:55 | 11:40
22 INTERVALO MANHA
15 min 11h25 - 11h40 5 min 11h40 - 11h45
11:40 | 12:25 11:45 | 12:30
12:25 | 13:10 12:30 | 13:15
ALMOGCO
13:30 | 14:15 13:35 | 14:20
14:15 | 15:00 14:20 15:05
12 INTERVALO TARDE
5 min 15h00 - 15h05 15 min 15h05 - 15h20
15:05 | 15:50 15:20 | 16:05
15:50 | 16:35 16:05 16:50
22 INTERVALO TARDE
15 min 16h35 - 16h50 5 min 16h50 - 17h00
16:50 | 17:35 16h55 | 17:40
17:35 | 18:20 17:40 18:25




Esta modalidade de toques desfasados esta sujeita ao desenvolvimento da pandemia e a

definicdo da rede de transportes.

Assim, face a esses fatores a escola poderd adotar um regime de toques sem qualquer

desfasamento.



Distribuicao de Servico Docente

1.

A aceitagdo do servico docente distribuido é obrigatodria e da responsabilidade do diretor,
conforme refere o ponto 3, do artigo 7, do Despacho Normativo 10-B/2018, de 6 de julho:
“Os critérios em que assenta a distribuicdo do servigo docente sdo definidos pelo diretor
e visam a gestao eficiente e eficaz dos recursos disponiveis, tanto na adaptagdo aos fins
educativos a que se destinam como na otimizacdo do potencial de formacao de cada um dos
docentes.”;
No 3.2 ciclo e secundario o conceito de “hora” corresponde a um periodo de 45 minutos
(min), tendo que perfazer o valor de 1100 min semanais com a atribuicdo de tempos
remanescentes, cujas atividades letivas e ndo letivas a desenvolver serdo objeto de um plano
aprovado em conselho pedagégico no més de setembro;
A distribuicdo de servico letivo deve procurar que uma mesma equipa de docentes tenha o
maior nimero de turmas possivel em comum de modo a permitir o trabalho de cooperacado
e colaboragao entre os docentes;
A componente letiva de cada docente de carreira tem de estar completa, ndo podendo, em
caso algum, conter qualquer tempo de insuficiéncia;
O tempo remanescente do docente é gerido de forma flexivel, repartidamente, ao longo do
ano, e preenchido com atividades letivas e ndo letivas;

Para os docentes do grupo de Educacgdo Especial, a componente letiva deve ser distribuida

pela seguinte ordem de prioridade:

6.1. Apoio aos alunos que carecem de adaptagdes curriculares significativas;

6.2. Apoio aos alunos que tém previsto no seu RTP que o apoio pedagdgico personalizado
deve requerer a intervencdo direta do docente de Educacdo Especial. O nimero de
tempos letivos atribuido a cada aluno deve ter em conta o seu perfil de funcionalidade;

Nos horarios incompletos podera fazer-se a redistribuicio de horas pelo grupo de

recrutamento;

As horas da componente para a atividade pedagdgica do crédito horario destinam-se a

implementac¢do das medidas de promogao do sucesso escolar e de combate ao abandono

escolar, designadamente e sempre que possivel:

8.1. Apoio a grupos de alunos, com especial enfoque nas disciplinas sujeitas a Exames

Nacionais, no sentido de ultrapassar dificuldades de aprendizagem ou potenciar o
desenvolvimento de capacidades;

8.2. Coadjuvacgdo, quando necessaria e devidamente fundamentada;



8.3. Outras, a desenvolver pela escola, com idéntico objetivo de promover o sucesso escolar

e combater o abandono escolar, tais como para a orientacdo dos alunos na preparacao

das suas Provas de Aptidao Profissional e outras situacées que vao surgindo ao longo

do ano letivo;

8.4. Para projetos de promocgao do sucesso escolar;

9. As reunides pedagdgicas terdo a duracdao mdaxima de duas horas; excetuando as do

conselho pedagdgico que podem ter a duracdo mdéxima de trés horas;

10. No ambito da implementagao da Flexibilidade Curricular poderdao ser marcadas reunides

pedagdgicas de carater quinzenal;

11. Das horas que resultam do crédito, CNL e do artigo 792 serdo atribuidas para o exercicio de

cargos de:

11.1. Subdiretor;

11.2. Adjunto;

11.3. Estruturas intermédias;

11.4. Assessores ao CFAG;

11.5.  Assessores ao diretor;

11.6. AcOes de formacdo de docentes (bolsa de formadores);

11.7. Presidente do Conselho Geral;

11.8. Coordenadores de projetos, clubes e Plano Anual e Plurianual de Atividades;
11.9. Diretores de cursos profissionais;

11.10. Diretores de turma;

11.11. Atividades relacionadas com o Plano de Acdo Estratégica do Programa Nacional

de Promocdo do Sucesso Escolar e equipa de autoavaliacdo;

11.12.
11.13.
11.14.

11.15.

Execucdo do trabalho de classificacdo de provas de avaliacdo externa;
Coordenadores do secretariado de exames;
Coordenador de atividades de manutencdo e gestdo de recursos tecnoldgicos;

Outros cargos que por decisdo do Diretor sejam considerados relevantes para o

desenvolvimento de projetos da escola e concretizagdo dos objetivos do Projeto

Educativo.

Serdo atribuidos 2 tempos de 45 minutos de componente ndo letiva de estabelecimento (CNL).

Atribuicdo no horario dos professores de um tempo para partilha de boas praticas e exploracao

de recursos digitais.

12. Atribuicdo maxima de 3 niveis por docente, salvaguardando situacdes especiais decorrentes

da carga horaria das disciplinas atribuidas;



13. Atribuicdo maxima de 5 turmas por docente, salvaguardando situacGes especiais

decorrentes da carga hordria das disciplinas atribuidas.



Critérios Gerais para Elaboracdo dos Horarios dos Alunos

1.

10.
11.

12.

No 3.2 ciclo e no ensino secundario, os hordrios serao, por regra, organizados em tempos
de 45 minutos e, sempre que possivel, em blocos de 90 minutos;

As atividades letivas do 3.2 ciclo e ensino secundario, em especial nos, 9.2, 11.2 e 12.2
anos, devem decorrer preferencialmente no turno da manha; devem também privilegiar- se
o turno da manha para a lecionacao das disciplinas de Portugués e Matematica;

Nota: Neste periodo de pandemia a organizacdo dos hordrios das turmas serd organizado
por turnos, manha e tarde. Assim, os 7.2, 8.2, 9.2, 1.2 e 10.2 anos funcionarao,
preferencialmente, no turno da tarde, e os 11.9, 12.2, 2.2 e 3.2 anos funcionardo,
preferencialmente no turno da manhg;

As disciplinas de Oferta Complementar sdo Expressdo Corporal e Dramatica e Oficina de
Leituras Encenadas, com uma carga semanal de 45 minutos, que serdo lecionadas,
respetivamente, nos 72 e 82 anos;

Nos 72, 82 e 92 anos de escolaridade a disciplina de Complemento a Educacdo Artistica sera
Pro’Arte, com uma carga semanal de 45 minutos, sendo lecionada, preferencialmente, pelos
docentes do grupo 600. Ao abrigo do previsto na alinea a), do ponto 2, do artigo 99, da
Portaria n2223-A/2018 de 3 de agosto, foram alocados 15 minutos semanais a disciplinaPré
Arte - Complemento a Educagdo Artistica, num total de 480 minutos/turma, atribuidos a um
docente do grupo 600. A gestdo e articulacdo destes tempos com as turmas é da
responsabilidade dos docentes do grupo 600 - Artes Visuais;

Cada turma ndo pode ter mais do que 6 tempos letivos consecutivos, sendo que ndo deve
ter mais do que 10 tempos letivos por dia (sem apoios educativos);

O limite de tempo mdaximo admissivel entre aulas de dois turnos distintos do dia é de 180
minutos;

As disciplinas de Lingua Estrangeira e de Educacgdo Fisica ndo devem ser lecionadas em dias
seguidos, sempre que possivel;

A mesma disciplina ndo deve ser lecionada no ultimo tempo da manha ou da tarde, mais
do que uma vez ao longo da semana;

Os turnos deverdo ocorrer, sempre que possivel, no mesmo dia;

O periodo minimo destinado ao almoco serd de 60 minutos e o periodo maximo de 180
minutos, podendo ser de 45 minutos para distribuicao de apoios;

As aulas de Educacdo Fisica s6 poderdo iniciar-se 60 minutos depois de findo o periodo

definido para o almocgo;



13.

14

15.

16.

17

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

Sendo possivel, deverd ser libertada a 62 feira da parte da tarde e o ultimo bloco da tarde
da 4.2 feira com vista a facilitar a realizacdo de reunides, formacao, atividades desportivas,
aplicacdo de instrumentos de avaliacdo, recuperacdao de médulos dos cursos profissionais,
apoios, caso tal ndo seja possivel deverao ser libertados dois blocos semanais, ao final do
dia, para reunides de grupo e de departamento;

A distribuicdo dos apoios a prestar aos alunos tera em conta o equilibrio do seu horario
semanal, sendo preferencialmente ministrados no contra turno;

Os horarios devem ser desenvolvidos de modo a impossibilitar a existéncia de tempos
desocupados para os alunos na distribuicdo dos tempos letivos em cada um dos turnos,
manha ou tarde;

Os horarios dos alunos podem sofrer alteragdes pontuais para efeitos de substituicdo das
aulas por auséncia de docentes;

A distribuicdo dos tempos letivos de cada uma das disciplinas deve evitar, sempre que
possivel, o lancamento de tempos letivos em dias consecutivos de disciplinas com dois ou
trés tempos semanais;

Os hordrios das disciplinas sujeitas a desdobramentos, utilizacdo de espacos especificos e
juncoes de alunos de diferentes turmas terdo prioridade sobre todos os outros;

Nas disciplinas de Ciéncias Naturais e de Fisico-Quimica do 32 ciclo ird proceder-se ao
desdobramento das turmas nas condigdes e disciplinas elencadas no ponto 1, do artigo 149,
Despacho Normativo n.2 10-B/2018, de 6 de julho;

No ensino secunddrio, ird proceder-se ao desdobramento das turmas nas condi¢des e
disciplinas elencadas no ponto 4, do artigo 142, Despacho Normativo n.2 10-B/2018, de 6 de
julho;

Serdo marcados nos horarios dos alunos e dos professores as horas de apoio educativo;

No concernente ao Apoio Tutorial Especifico e para dar cumprimento ao ponto 4, do
artigo 129, Despacho Normativo n.2 10-B/2018, de 6 de julho serdo marcados tempos
comuns no horario dos alunos e do professor tutor, sendo alargado ao ensino secundario,
conforme decorre da Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 90/2021;

Nos cursos profissionais, em sequéncia da adocdo pela escola do tempo letivo de 45
minutos (organizados em blocos de 90 minutos), serd permitida a existéncia de dias com
cinco blocos letivos, desde que de tal resulte, no superior interesse dos alunos, a existéncia
de tardes ou manhas livres para os mesmos, sem prejuizo do cumprimento, com a
celeridade possivel, do cronograma letivo anual;

A carga horaria dos cursos profissionais podera ser flexibilizada de acordo com as

necessidades pontuais de lecionagao;



25. No 32ano dos cursos profissionais, devera existir, nos horarios dos alunos, um blocosemanal
para Formacao em Contexto de Trabalho — Pratica Simulada;

26. Pode o Diretor proceder a alteragdes de forma a garantir a melhor gestdo possivel dos
recursos humanos e fisicos da instituigdo.



Disposicdes finais
A resolucdao de duvidas ou omissdes suscitadas pela aplicacdo das presentes orientacdes

compete ao diretor da escola.

O Presidente do Conselho Pedagdgico

Jodo Manuel Lopes Graca

Escola Secundaria de Vila Verde, 13 de julho de 2021



